Oznameni o vyhlaseni 1. kola vybérového fizeni na sluzebni misto
Vedouci personalniho oddéleni — rada/odborny rada
Praha 12. 10. 2022
PUNC-S 30/1/2022
PUNC 5736/2022 PU

Predsedkyné Puncovniho ufadu, jak ozto sluzebni organ prislusny podle ustanoveni § 10 odst. 1 pism.
f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,,zakon*), vyhlasuje dne 12. 10. 2022 1. Kolo
vybérového fizeni na sluzebni misto vedouci personalniho oddéleni — rada/odborny rada v oborech
sluzby: 63 - organizaCni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztaht statnich zaméstnanci,18 -
pracovnépravni vztahy.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Sluzebni misto je zafazeno podle Pilohy ¢. 1 k zakonu do 12. platové tiidy.

Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na tomto sluzebnim misté je 1. 11. 2022/ dle dohody.
Mistem vykonu sluzby je Praha.

Na tomto sluzebnim misté neni stanoven zakaz konkurence.

Napln ¢innosti na sluzebnim misté spociva zejména Vv nasledujicich ¢innostech:

Tvorba koncepce, komplexni koordinace a usmérnovani personalni spravy ve spravnim uradu
s celostatni puisobnosti. Vedouci personélniho oddéleni dale vypracovava navrh systemizace PU na
prislusny kalendaini rok a navrh zmén platné systemizace v prubéhu roku; pfipravuje plan mzdovych
prostfedkti a sleduje jejich Cerpani; zajistuje zmény platovych vyméri zaméstnanc a pfipravuje
rozhodnuti o zménach; pfipravuje podklady pro vyplatu mimofadnych odmén a piSe rozhodnuti o
pfizndni odmeén; odpovidd za vybérova fizeni zaméstnancli, Organizuje sluzebni hodnoceni
zaméstnanci, zpracovava zavery hodnoceni véetné zmén osobnich piiplatkl podle navrhi vedoucich a
rozhodnuti piedsedkyné PU; vede evidenci o platech zamé&stnancii v personalnim informaénim
systému a poskytuje z ného udaje podle pozadavkd vedoucich a nadfizenych organti; vypracovava
navrhy vnitinich akt fizeni, tykajici se persondlni prace, systemizace a odménovani; vypracovava
dalsi statistické vykazy z Oblasti persondlni prace a platli; vypracovava potfebné dokumenty pfi
nastupu do sluzebniho poméru; spolupracuje s urady prace a dal$imi organy statni spravy puisobicimi
Vv oblasti personalni prace; zajiStuje poradenstvi v pracovnépravnich zalezitostech pro vedouci a

zaméstnance PU; fidi zaméstnance personalniho odd¢leni.

Predpoklady a pozadavky pro pfijeti do sluzebniho poméru na sluzebni misto vedouci personalniho

oddéleni — rada/odborny rada v Puncovnim tfadu se fidi ustanovenim § 24 - § 27 zakona.

K vybérovému fizeni se mohou piihlasit statni zaméstnanci nebo jiné osoby za podminek stanovenych

zakonem.



Posuzovany budou Zzadostil o piijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluZzebni misto
predstaveného nebo zadosti o jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného na sluzebni misto vedouci
personalniho oddéleni — rada/odborny rada (dale jen ,,zadost™) podané ve lhuté do 23. fijna 2022, tj.
v této lhité zaslané predsedkyni Puncovniho ufadu prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb
na adresu sluzebniho ufadu: Puncovni ufad, Kozi 4/748, 110 00 Praha 1, nebo osobné podané
na podatelnu sluzebniho tGadu na vyse uvedené adrese. Zadost lze podat rovnéz v elektronické podobé
podepsanou uznavanym elektronickym podpisem na elektronickou adresu sluzebniho wfadu

(podatelna@puncovniurad.cz) nebo prostiednictvim datové schranky na adresu: (3umaayk).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost véetn¢ pozadovanych listin (pfiloh) musi byt ozna¢ena
slovy: ,,Neotevirat®“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluZebni misto vedouci personalniho oddéleni —

rada/odborny rada“.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluZebni misto Se v souladu se zakonem muZe zucastnit

Zadatel, ktery:

1) spliiuje zakladni piedpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem

statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a)
zékona];
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada piisluSnymi listinami,
tj. prikazem totoznosti nebo osvédéenim 0 statnim obcanstvi. Pti podani zadosti Ize podle § 26
odst. 2 zdkona doloZit pouze pisemné &estné prohlaSeni o stitnim obg&anstvi® popft. prostou kopii
prukazu totoznosti; uvedenou listinu Ize vtakovém piipadé dolozit nasledné, nejpozdé&ji
bezprostredné pted konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

C) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona doklada pisemnym cestnym
prohlasenim?,

d) je bezuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];

! Formulaf Zadosti tvori pFilohu &. 1 tohoto oznameni.

2 Pisemné Gestné prohlaseni o statnim obéanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZovano za
dolozZené, pokud Zadatel zaskrtne a doplni pfisludné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

3 Pisemné &estné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.



Splnéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem z evidence
Rejstiiku trestil, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice. Pokud zadatel do zadosti poskytne tidaje nutné
k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku tresti* neni jiz povinen vypis z evidence Rejstiiku trestl
dolozit, nebot’ si ho sluzebni orgdn vyzada na zakladé poskytnutych udaji ptimo od Rejstiiku
tresta.

Neni-li Zadatel statnim obanem Ceské republiky, je povinen doloZit bezithonnost obdobnym
dokladem o beztthonnosti®;

e) dosahl vzdélani stanoveného zadkonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zakona], tj.
vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim programu. Splnéni tohoto predpokladu se
podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné
ovétenou kopii dokladu o dosaZzeném vzdélani. Pii podani zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zdkona
dolozit pouze pisemné &estné prohlaSeni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu lze v takovém
pfipadé¢ dolozit nasledné, nejpozdéji bezprosttedné pied konanim pohovoru;

f) ma potiebnou zdravotni zpusobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona].

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona doklada pisemnym Eestnym prohlasenim”
U nejvhodngjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona sluzebni organ ovéri
splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zakona o specifickych
1ékatskych sluzbach.

2) splituje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. a) zdkona sluZzebnim piedpisem
"Sluzebni piedpis &. 4/2022 — Zména systemizace PU* schvalena od 1. 10. 2022 &. j.: PUNC
5718/2022PU.

- jiny pozadavek nebyl stanoven.

3) je-li narozen ptede dnem 1. prosince 1971, piedlozi original nebo ufedné ovéfenou kopii
osveédCeni podle § 4 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n¢které dalsi pfedpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom, Ze nebyl:

a) prislusnikem Sboru narodni bezpe¢nosti zafazenym ve slozce Statni bezpecnosti,

4 Rozsah udajl nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden ve formulafi zZadosti.

5 Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestl, ktery nesmi byt starsi nez
3 mésice, osvédCujici bezihonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu del$i nez 6 mésicl (dale jen ,domovsky stat”),
a dolozeny ufednim prekladem do €eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym €estnym prohlasenim.

6 Pisemné Gestné prohlaseni o dosaZzeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZovano za
dolozZené, pokud Zadatel zaskrtne a doplni pfisludné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

7 Pisemné Cestné prohlaseni o zdravotni zplsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.



b) evidovan v materidlech Statni bezpeénosti jako rezident, agent, drzitel proptijéeného bytu,
drzitel konspiracniho bytu, informator nebo ideovy spolupracovnik Statni bezpecnosti;

Splnéni tohoto piedpokladu Ize pro ucely vyberového fizeni dolozit té¢z dokladem, Ze zadatel o

vydani osvédCeni pozadal. OsvédCeni je vSak zadatel povinen dolozit nejpozdé€ji pred

vyhodnocenim vysledki vybérového tizeni vybérovou komisi;

4) je-li narozen ptede dnem 1. prosince 1971, ptedlozi ¢estné prohlaseni8 podle § 4 odst. 3 zakona ¢.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nekteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, o tom, Ze nebyl:

a) tajemnikem orginu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Komunistické strany Slovenska
od stupné okresniho nebo jemu na roven postaveného vyboru vyse, ¢lenem predsednictva téchto
vybort, &lenem ustfedniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska nebo ustfedniho
vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra pro fizeni stranické prace v ceskych
zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické prace v ¢eskych zemich, s vyjimkou téch, kteti
tyto funkce zastavali pouze v obdobi od 1. 1. 1968 do 1. 5. 1969,

b) pracovnikem aparatu organi uvedenych pod pismenem a) na tseku politického Fizeni Sboru
narodni bezpecnosti,

c) ptislusnikem Lidovych milici,

d) ¢lenem akéniho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi po 25. 2. 1948
nebo provérkovych a normaliza¢nich komisi po 21. 8. 1968,

e) studentem na Vysoké Skole Felixe Edmundoviée Dzerzinského pii Rad€ ministri Svazu
sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni bezpe¢nosti. Vysoké skole
ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Vefejné
bezpecnosti, Vyssi politické skole ministerstva Svazu sovétskych socialistickych republik nebo

védeckym aspirantem anebo ucastnikem kurst delSich nez 3 mésice na téchto Skolach;

5) spliiuje predpoklad ucasti ve vybérovém fizeni na sluzebni misto vedouci personalniho odd¢leni
podle § 58 odst. 2 zdkona o statni sluzb&; podle tohoto ustanoveni se vybérového fizeni muize
zucCastnit 0soba, kterda v uplynulych 4 letech vykonavala ¢innosti podle § 5 nebo ¢innosti obdobné
nejméné po dobu 1 roku;

Cinnostmi podle § 5 odst. 1 zikona o statni sluzbé& jsou:

e pfiprava navrhd pravnich predpisu9 a zajistovani pravni ¢innostil0,

e piiprava mezinarodnich smluv a predpistt Evropské unie nebo jiné mezinarodni organizace,

8 Pisemné Cestné prohlaseni tvofi pfilohu €. 2 tohoto oznameni.
9 Zakon ¢&. 309/1999 Sb., o Sbirce zakonu a o Shirce Mezinarodnich smluv, ve znéni pozdé&jSich predpist

10 Napf. § 105 odst. 2 zakona ¢. 150/2002 Sh., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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priprava navrhti koncepci, strategii a programu,

fizeni a usmérnovani ¢innosti jinych spravnich uradt, organizacnich slozek statu, které nejsou
spravnimi Ufady, nebo organii vefejné moci, které nejsou spravnimi trady,

vytvafeni a sprava informacnich systéml vefejné spravy podle zakona ¢. 365/2000 Sh., o
informacnich systémech vetfejné sprdvy a o zméné né€kterych dalSich zdkond, ve znéni
pozdéjsich predpist, s vyjimkou provoznich informacnich systémd,

statni statisticka sluzba,

sprava kapitoly statniho rozpoctu vici organiza¢nim slozkam statu a pravnickym osobam, s
vyjimkou sluzebniho ufadu, ve kterém je sluzba vykonavana,

ochrana utajovanych informaci podle zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochran€ utajovanych informaci
a o bezpecnostni zpisobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpist,

zabezpecovani obrany statu,

zajistovani vnitiniho potradku a bezpecnosti,

obhajoba zahrani¢nich zajmt Ceské republiky a zajmi Ceské republiky vyplyvajicich z jejiho
¢lenstvi v Evropské unii nebo v jiné mezinarodni organizaci,

priprava nebo realizace dotacni politiky,

priprava nebo realizace politiky vyzkumu a vyvoje,

pfiprava a provadéni spravnich tkontill véetné kontroly,

ochrana obyvatelstva, krizové fizeni a integrovany zachranny systém,

zadavani vetejnych zakazek,

audit,

zajistovani organizacnich véci sluzby a spravy sluzebnich vztahi a odménovani statnich
zameéstnancul?2,

fizeni (Cinnosti vySe uvedenych),

pfiprava a vypracovani odbornych vécnych podkladt (k ¢innostem vyse uvedenym).

Splnéni tohoto ptedpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada originalem nebo

ufedné overenou kopii prislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny, odvolani

z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluzebniho mista, potvrzeni o zaméstnani

vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni napli), z nichz je ziejmé, kdo je

vydal, a které prokazuji aktualné zastavanou pozici, resp. dosaZzenou délku a povahu ¢innosti podle

§ 5 odst. 1 zakona o statni sluzbé nebo ¢innosti obdobnych.

11 Napf. § 15 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

12 Mezi obdobné témto ¢innostem Ize zaradit ¢innosti v oblasti personalistiky a fizeni lidskych zdroju.



K Zadosti dale Zadatel p¥iloZzi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) motivacni dopis v rozsahu jedné strany A4 na téma "Motivace zadatele k zam&stnani v Puncovnim

ufadu na sluzebnim misté — Vedouci personalniho oddéleni — rada/odborny rada”.

Blizsi informace poskytne:
Mgr. Jana Puzmanové, MBA
personalistka

Tel: +420 776 090 030

Ing. Jana Davidkova, MBA
predsedkyné Puncovniho tiradu

Vv z. Ing. Jana DrahoSova v. r.
auditor

Vyvéseno dne: 12. 10. 2022

Svéseno dne: 24. 10. 2022

Souvisejici dokumenty:

Zadost o ptijeti do sluzebniho poméru

Cestné prohlaieni
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